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圖 表

注意事項﹕

1.應了解各種圖表的意義及用法。

2.應選擇正確的圖表來應用。

3.並非每個圖表都要用到。



圖表種類 使用目的 特           徵 

條形圖 
比較資料的

數量 

� 作圖簡易，為最常使用之圖表 

� 異常數據可一目了然 

� 容易對照、比較 

� 容易看出結論 

推移圖 
表示資料對

時間的變化

� 可將資料數據對時間的變化趨勢以生動的方

式表示 

� 可顯示「改善前」、「改善中」以及「改善後」

之數據 

圓形圖 
表示資料內

之層次分類

� 可看出全體特性項目的比例分配 

(例如在員工中男性佔40%，女性佔60%) 

� 可清楚觀察各項目之構成比例，利於分析比較 
 



■可用於效果之比較

■可用於目標之達成情形

■應用於多項目之層別比較

觀察項目
間的平衡
性

雷達圖

■將原因或現象層別後，按

大小順序繪製，同時表示

累積和的一種圖

觀察改善
重點順序

柏拉圖

特 徵使用目的圖表種類



圖表工作環境-圖表組成要素
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選取你要製作成圖表的內容。

製作新圖表-步驟（一）



接著選取功能表【插入／圖表】。

製作新圖表-步驟（二）



圖表精靈會一步步帶你製作圖表，首先先

選取你想的圖表類型，接著按「下一步」。

建立圖表的步驟（三）



選取圖表的資料來源，數列資料可以選取
是「列」或者是「欄」，完成後按「下一
步」。

建立圖表的步驟（四）



建立圖表的步驟（五）
在「標題」標籤中「圖表標題」、「類別X
軸」及「數值Y軸」輸入你要輸入的文字，
完後按「下一步」。



建立圖表的步驟（六）
最後一個步驟就是決定你的圖表要放在哪
裡，你可以選擇把圖表放在新的工作表，
也可以把圖表放在目前在使用中的工作
表。



將滑鼠移至圖形框四周的控制點上，指標
會成為雙箭頭符號，可以拖曳滑鼠調整圖
形大小喔!!



1.在繪製條形圖時，柱與柱之間是有間隔

距離的，距離通常為柱寬的二分之一。

2.若要顯示資料大小的排序，可將柱子自

左而右，由大排到小，便可一目瞭然何

者為改善重點。

3.亦可於圖形中加上整體之平均值，以便

了解何者為改善重點。

一、條形圖















範例-目標設定
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範例-現況把握
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二、圓形圖

1.用來表示單位量對整體之比例

2.項目應由12點中順時鐘排列

3.項目次序應按大小順序排列

4.列為其他應放在最後

5.扇型區域顯示項目名稱，數量及所佔比例(%)

6.將特別需要標明的部份以陰影或色彩標示出

來，「其他」的部分則不需要用任何陰影或

色彩標示。













三、柏拉圖

1.將不良.缺陷等內容分類.並將他們按大小順

序排列.同時反映累計數圖表

2.將不良數量重新排列.作出數據表.少數-作

為其他.但不超過10%

3.按數量畫出直線圖.相互間不留間隙.

4.在各長方格右肩打點.將點連接成線

5.最後其他的打點位置是累計的100%的位置

6.標縱軸刻度，應比總數量多一些













點選直條圖2下







依圖表精靈畫出
ㄉ圖點會在柱子
中間.可以美工方
式修飾
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四、雷達圖

1.是以平均值來畫圖而非總分

2.將圖貼到WORD或簡報檔時記得畫上外
圓











最後要記得畫上
一個外圓喔！



效果確認（無形成果）
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五、推 移 圖

1.推移圖是以橫軸為時間，縱軸為數量

2.適合用來表示資料對時間的變化，可顯 示
某測量值（例如平均住院日、死亡率 、感
染率逾期住院率等）之長期變化及發展趨
勢。

3.推移圖在品管圈之報告製作 方面，很適合
用於「上期成果追蹤」結果之呈現。

4. 可顯示「改善前」、「改善中」以及「改
善後」之數據。



五、推 移 圖

常用於「效果維持」、 「现況把握」、
「目標設定」「要因分析」、「效果確
認」











這是加工畫
上去ㄉ喔
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我寧願
沈睡不醒
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